Obec Choustnikovo Hradist é

Choustnikovo Hradist & &.p. 102,544 42
Tel.(starosta): 499 692 941, Tel./Fax (sekreta rka): 499 692 942,
Tel./Fax (U cetni): 499 828 249
internetové stranky: www.choustnikovohradiste.obec.cz

e-mail: choustnikovo.hrad@iol.cz
e-podatelna: podatelna.chh@tiscali.cz
| CO: 00277932

VEREJNA VYZVA

na obsazeni pracovniho mista
sekretarky (sekretare) starosty obce

v souladu s ustanovenim 8§ 6 zakén812/2002 Sb., or@dnicich uzemnich samospravnych gello zn¢né
nékterych zakon v platném zani

* Druh prace: administrativni a spisovy pracovnik, s&retar, pracovnik vztahi k
veirejnosti, organizani pracovnik, pokladnik, referent statni spravy a
samospravy (zejména v oblasti mistnich a spravnigboplatka, evidence obyvatel,
vidimace a legalizace)

» Misto vykonu prace: Obecni &ad Choustnikovo Hradisg&
Choustnikovo Hradisg ¢. p. 102
544 42

» Platova t¢ida 6 odpovidajici druhu prace v souladu s N@zenim viady¢. 469/2002
Sb. a Naizenim vlady¢. 330/2003 Sb., ve #mi pozdjSich predpisi

» Pi‘edpoklady pro vznik pracovniho ponéru:

0 fyzickéa osoba, olfan Ceské republiky, pfipadné cizi statni ok¥an, ktery ma v

Ceské republice trvaly pobyt

O dosazeni 18 let &u
zpusobilost k pravnim ukonim
bezuhonnost (osoba, ktera nebyla pravomo@&odsouzena pro trestnycin
spachany umyslé nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani
souvisejici s vykonem viEejné spravy, pokud se na tuto osobu dle zakona
nehledi, jakoby nebyla odsouzena)
O ovladani jednaciho jazyka

o)
o)

» DalSi pozadavky pro vznik pracovniho ponru:

0 minimaliné SS vza&lani ukonéené maturitni zkouskou, a to nejlépe
ekonomického snéru

O uprednostrén bude uchazé se znalosti problematiky véejné spravy, zakona
0 obcich apod. - zajemce prokazujéestnym prohlasenim

O upiednostrén bude uchazé se znalosti psani na klavesnici vSemi deseti prsty
- zajemce prokazuje¢estnym prohlasenim nebo statni zkouSkou

O prace s osobnim péitatem podminkou (Word, Excel, Outlook, internet) -
zajemce prokazujec¢estnym prohlaSenim



O organizaéni  schopnosti, kreativita, = komunikativhost,  kultivované
vystupovani a pisemny projev, ochotadit se

» Piihlasky uchazee musi obsahovat tyto naleZitosti: jméno, ifljmeni a titul
zajemce, datum a misto narozeni zajemce, statni¥iplusnost zajemce, misto
trvalého pobytu z4jemce, ¢islo olfanského prikazu nebo ¢islo dokladu o
povoleni pobytu, jde-li o ciziho statni obana a datum a podpis zajemce

« Vycet dokladu, které zajemce [¥ipoji k prihlasce:

o strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostechkégjicich se
spravnich éinnosti

0 vypis z evidence Rejdfiku trestii ne starSi nez 3 résice; u cizich statnich
pirislusniki téZ obdobny doklad os¥déujici bezuhonnost vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stahevydava, dolozi
se bezuhonnostestnym prohlasenim

o ovérenou kopii dokladu o nejvySSim dosazeném vékdni

o telefonické spojeni

. Lhata pro podani prihlasky:  do 7. listopadu do 13 hodin

* Misto a zpisob podani gihlasky:
Prihlasku zaslete na adresu: Obecninad Choustnikovo Hradis€
Choustnikovo HradisE ¢. p. 102
544 42 Choustnikovo Hradigt
nebo ji mazete podat osob#& na vySe uvedené adrese do rukou starosty nebo
Gcetni obce (v Fipadé nepritomnosti ji vhod’te do posStovni schranky na budog).
Obalku oznatte slovy ,Sekretdka starosty - NEOTVIRAT*

» Piedpokladany nastup do pracovniho poréru: v nejbliz§im mozném terminu,
nejlépe 12/2008 - 1/2009

» Upozornéni: Vyzyvatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadné zeajemai. Pripadné
dalSi informace poda sekretéka obce Monika HanuSova na tel./fax:
499 692 942, e-mail: choustnikovo.hrad@iol.cz

V Choustnikové Hradisti 20. Fijna 2008

Vratislav Vopalka
starosta obce
Vyvéseno:
Sejmuto:



